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	Werkinstructie Invullen Urenregistratie

	

	De werkinstructie is onderdeel van deelproces leveren Zorg en Partusassistentie, welke deel uitmaakt van Primair proces Kraamzorg. 
De Kraamverzorgende vult het formulier Urenregistratie (uit het Zorgdossier) in volgens onderstaande instructie.

Beschrijving
Op het formulier Urenregistratie noteert de kraamverzorgende het aantal gewerkte uren. Na afloop van de kraamzorgperiode wordt u gevraagd dit formulier te ondertekenen. Daarmee verklaart u het eens te zijn met het aantal genoteerde uren.

Gegevens Urenregistratie

Zie formulier urenregistratie.

Aandachtspunten bij het invullen

· Cliëntnummer: ingevuld door de directeur. Anders navragen.
· Naam kraamverzorgende(n): naam van de kraamverzorgende (indien door meerderen gewerkt, naam per dag vermelden).
· Naam particulier bureau of andere instelling: invullen naam bureau (Kraamzorg Tilly).
· Personeelsnummer is alleen van toepassing bij kraamverzorgenden in loondienst. 

[bookmark: _GoBack]Noteer vervolgens het aantal gewerkte uren (in schema), de uren partusassistentie (in schema) en gegevens aangaande de intake in.
Ten slotte ondertekenen zowel de kraamverzorgende als de cliënt het formulier.
Let er op dat het formulier aan het einde van de verzorging direct wordt opgestuurd naar Kraamzorg Tilly


· Het origineel opsturen naar het Kraamzorg Tilly.
· De kopie is voor de cliënt.
· De gele doorslag is voor je eigen administratie.
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